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l. Wymagania niezbędne, związane z kierowniczym stanowiskiem urzędniczym:
t. wykształcenie wyższe z tytułem przynajmniej magistra w jednej z dziedzin związanych z ochroną

zabytków;
2, co najmniej 5 letni staż pracy w zakresie związanym z ochroną zabytków;
3. wiedza w zakresie funkcjonowania administracji publicznej oraz przepisów dotyczących ochrony

zabytków i opieki nad zabytkami;
4. posiadanie obywatelstwa polskiego, pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystania z pełni

praw publicznych, niekaralność za umyślne przestępstwa lub umyślne przestępstwa skarbowe, cieszyć
się nieposzlakowaną opinią.

ll. Wymagania dodatkowe:
t. posiadanie prawa jazdy kat. B;

2, bardzo dobra znajomość obsługi komputera /pakiet MS Office/;
3. umiejętność organizacji i pracy w zespole, sumienność i sprawność w wykonywaniu obowiązków,

komunikatywność i wysoka kultura osobista, dyspozycyjność.

lll. Niektóre zadania z zakresu czynności na stanowisku:
1. z ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami (Dz. U. 2024 r. poz. t292|:

a) wydawanie pozwoleń na prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robót
budowlanych przy obiektach budowlanych znajdujących się na terenach układów urbanistycznych
wpisanych do rejestru, z wyłączeniem zabytków wpisanych indywidualnie do rejestru (art. 36 ust. 1 pkt
1tejże ustawy);
b) wydawanie pozwoleń na umieszczanie na zabytku wpisanym do rejestru: urządzeń technicznych,
tablic reklamowych lub urządzeń reklamowych w rozumieniu art. 2 pkt 16b i 16c ustawy z dnia 27 marca
2003 r. o planowaniu izagospodarowaniu przestrzennym (Dz, U.2024r., poz. 1130 zpóźn.zm,)oraz
napisów, z zastrzeżeniem art. 12 ust. 1 ustawy (art, 36 ust. 1 pkt 10 tejże ustawy);
c) wydawanie pozwoleń na podejmowanie innych niż określone w art. 36 ust. 1 pkt 1-10 ustawy działań,
które mogłyby prowadzić do naruszenia substancji lub zmiany wyglądu zabytku wpisanego do rejestru
z wyłączeniem działań polegających na usuwaniu drzew lub krzewów z terenu nieruchomości lub jej
częŚci niebędącej wpisanym do rejestru parkiem, ogrodem albo formą zaprojektowanej zieleni (art. 36
ust. 1 pkt 11 tejże ustawy);
d) wydawanie decyzji o wstrzymaniu wykonywanych bez pozwolenia konserwatora lub w sposób
odbiegający od zakresu iwarunków określonych w pozwoleniu prac konserwatorskich, restauratorskich
lub robót budowlanych przy obiektach budowlanych znajdujących się na terenach układów
urbanistycznych wpisanych do rejestru, z wyłączeniem zabytków wpisanych indywidualnie do rejestru,
przy czym wyłączenie to nie odnosi się do kompetencji powierzonych na podstawie pkt 1 lit. b) i c) (art.
43 ust. 1 pkt 1 i 2 wzwiązku z art. 36 ust. 1 pkt 1tejże ustawy);'
e) wydawanie decyzji nakazującej przywrócenie zabytku do poprzedniego stanu lub uporządkowanie
terenu, z określeniem terminu wykonania tych czynności albo nakładającej obowiązek uzyskania
pozwolenia wojewódzkiego konserwatora zabytków na prowadzenie wstrzymanych badań, prac, robót
lub innych działań przy zabytku albo nakładającej obowiązek podjęcia określonych czynności w celu
doprowadzenia wykonywanych badań, prac, robót lub innych działań przy zabytku do zgodności z
zakresem i warunkami określonymi w pozwoleniu, wskazując termin wykonania tych czynności, albo
decyzji zakazującej prowadzenia wstrzymanych działań, jak również pozwoleń na wznowienie
wstrzymanych badań, prac, robót lub innych działań przy zabytku, za wyjątkiem decyzji odnoszących
się do zabytków indywidualnie wpisanych do rejestru, przy czym wyłączenie to nie odnosi się do
kompetencji powierzonych na podstawie pkt J. lit, b) i c) (art. 44 ustawy w związku z art, 36 ust, 1 pkt 1
oraz art. 36 ust, 1 pkt 10 i 11 tejże ustawy);
f) wydawanie decyzji nakazującej przywrócenie zabytku do poprzedniego stanu lub uporządkowanie
terenu, określając termin wykonania tych czynności, albo zobowiązującej do doprowadzenia zabytku



2.

do jak najlepszego stanu we wskazany sposób iw określonym terminie, w przYPadku gdY bez

wymaganego pozwolenia wojewódzkiego konserwatora zabytków lub w sposób odbiegającY od

zakresu iwarunków określonych w pozwoleniu wykonano przy zabytku wpisanym do rejestru prace

konserwatorskie, restauratorskie, roboty budowlane, za wyjątkiem decyzji odnoszących się do

zabytków indywidualnie wpisanych do rejestru, przy czym wyłączenie to nie odnosi się do kompetencji

powierzonychnapodstawiepktllit,b) ic) (art.45ust, lustawywzwiązkuzart,36ust. 1pktlustawY
oraz art.36 ust. 1 pkt 10 i 11 tejże ustawy);
g) wznawianie postępowań w sprawie wydanego pozwolenia, a następnie zmiana lub cofanie pozwoleń

w drodze decyzji, jeżeli w trakcie wykonywania badań, prac, robót lub innych działań okreŚlonych w

pozwoleniu wystąpiły nowe fakty i okoliczności, mogące doprowadzić do uszkodzenia lub zniszczenia

zabytku, za wyjątkiem decyzji odnoszących się do zabytków indywidualnie wpisanych do rejestru, przy

czym wyłączenie to nie odnosi się do kompetencji powierzonych na podstawie pkt 1 lit. b) i c) (art. 47

ust. 1ustawywzwiązku zart.36ust. 1pktlorazart,36ust. 1pktlOi11 tejżeustawy);

h) wydawanie decyzji o wstrzymaniu prac konserwatorskich, restauratorskich lub robót budowlanych
przy zabytku niewpisanym do rejestru, jeżeli zabytek ten spełnia warunki uzasadniające dokonanie

wpisu do rejestru (art, 46 ust. 1 tejże ustawy);

i) przyjmowanie zawiadomień od właścicieli lub posiadaczy zabytków o uszkodzeniu, zniszczeniu,
zaginięciu, kradzieży lub innym zagrożeniu dla zabytku i przekazywanie sprawy do OWKZ (art,28 ust. 1

pktli2tejżeustawy);
j) przyjmowanie zawiadomień od właścicieli lub posiadaczy zabytków ruchomych o zmianie miejsca
przechowywania zabytku ruchomego i przekazywanie sprawy do OWKZ (art. 28 ust. 1 pkt 3 tejże
ustawy);
k) przyjmowanie od właścicieli lub posiadaczy zabytków zawiadomień o zmianach dotyczących stanu
prawnego zabytku i przekazywanie sprawy do OWKZ (art, 28 ust. 1 pkt 4 tejże ustawy);

l) wydawanie decyzji o wstrzymaniu wykonywanych bez pozwolenia konserwatora lub w sposób
odbiegający od zakresu iwarunków określonych w pozwoleniu działań przy zabytku wpisanym do

rejestru, podejmowanych bez zachowania przepisów art.36 ust. 1pkt 10 i11 ustawy (art.43 ust. 1pkt
4 ustawy w części odnoszącej się do 36 ust. 1 pkt 1_0 i 11 tejże ustawy);
m) prowadzenie kontroli przestrzegania i stosowania przepisów dotyczących ochrony zabytków i opieki
nad zabytkami, sporządzanie protokołów i przekazywanie ich do OWKZ, z wyłączeniem zabytków
wpisanych indywidualnie do rejestru (art, 38 i art. 39 tejże ustawy);
n) wydawanie na wniosek właściciela lub posiadacza zabytku, w formie pisemnej, zaleceń
konserwatorskich, określających sposób korzystania z zabytku, jego zabezpieczenia i wykonania prac

konserwatorskich, a także dopuszczalnych zmian, które mogą być wprowadzone w tym zabytku, z

wyłączeniem zabytków wpisanych indywidualnie do rejestru zabytków (art.27 tejże ustawy);
z ustawy zdnia7lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. 2025r.,poz.418zpoźn.zm.),.
a) uzgadnianie pozwoleń na budowę lub rozbiórkę w stosunku do obiektów budowlanych oraz obszarów
niewpisanych do rejestru zabytków, a ujętych w gminnej ewidencji zabytków (art.39 ust.3 tejże
ustawy);
b) uzgadnianie decyzji właściwego organu nadzoru budowlanego wydawanej na podstawie art.67 ust.
1 Prawa budowlanego, w stosunku do obiektów budowlanych niewpisanych do rejestru zabytków, a

objętych ochroną konserwatorską na podstawie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
(art.67 ust. 3 tejże ustawy);
z ustawy zdnia27 marca 2003 r. o planowaniu izagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. żOż4r,poz.
t1,30 z poźn. zm.):

a) uzgadnianie decyzji w sprawach ustalenia lokalizacji inwestycji celu publicznego w odniesieniu do
obszarów i obiektów ujętych w gminnej ewidencji zabytków (art. 53 ust. 4 pkt 2 ustawy), z wyłączeniem
formochrony,októrychmowawart.7pktli2ustawyzdnia23 lipca2003r.oochroniezabytkówi
opiece nad zabytkami;
b) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy w odniesieniu do obszarów i obiektów ujętych w gminnej
ewidencji zabytków (art, 60 ust, 1tejże ustawy), z wyłączeniem form ochrony, o których mowa w art. 7
pkt 1i2 ustawy zdnia23 lipca 2003 r. o ochronie zabytków iopiece nad zabytkami;
z ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz, U. z2023r.,poz.501 z późn, zm.):
a) przyjmowanie zawiadomień starosty, w przypadku przypuszczenia, że rzecz znaleziona stanowi rzecz
o wartości historycznej, naukowej lub artystycznej (art. 22tejże ustawy);
b) dokonywanie oględzin rzeczy znalezionej, o której mowa w art. 22 ustawy oraz zasięganie opinii
właściwych podmiotów (art,23 ust. 1-3 tejże ustawy);

3.

4.



5. z ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 roku o ochronie przyrody (Dz, U, z2026 r., poz. 13)
- wydawanie decyzji na usunięcie drzewa lub krzewu z terenu nieruchomości lub jej części wpisanej do
rejestru zabytków, niebędącej wpisanym do rejestru parkiem, ogrodem lub inną formą zaprojektowanej
zieleni, łącznie z przyjmowaniem zgłoszeń osób fizycznych na usunięcie drzew lub krzewów (art. 83a ust.
1 tejże ustawy w związku z art. 83 f ust. 4 tejże ustawy);

6, uzgadnianie prac remontowych i innych działań (w tym modernizacji) w zakresie bryły i elewacji oraz
zmiany funkcji obiektów i obszarów znajdujących się w ewidencji zabytków lub objętych ochroną
konserwatorską na podstawie miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego obszaru Powiatu
Kędzierzyńsko-Kozielskiego

7. wykonywanie zadań własnych Starosty wynikających z zapisów ustawy zdnia23lipca 2003 r. o ochronie
zabytków i opiece nad zabytkami (Dz. U. 2024 r. poz.1,292) mJn.:
- przeprowadzanie procedury umieszczania na zabytku nieruchomym wpisanym do rejestru, znaku
informującego o objęciu ochroną konserwatorską (art, 12 ust. 1tejże ustawy);
- podejmowanie na wniosek OWKZ czynności zmierzających do zabezpieczenia zabytku w formie
ustanowienia czasowego zajęcia do czasu usunięcia zagrożeń lub wywłaszczenia na rzecz Skarbu
Państwa lub gminy właściwej ze względu na miejsce położenia tego zabytku w razie braku możliwości
usunięcia istniejącego dla zabytku zagrożenia (art.50 ust.3 i4tejże ustawy);
- wykonywanie zadań Starosty w zakresie społecznych opiekunów zabytków (art. 103 i 105 tejże ustawy);
- koordynowanie realizacji powiatowego programu opieki nad zabytkami (art.87tejże ustawy).

lV. lnformacja o:
1,. warunkach pracy na danym stanowisku - praca w budynku Starostwa Powiatowego w Kędzierzynie-

Koźlu, Plac Wolności t3 ,47-220 Kędzierzyn-Koźle;
2. praca w pełnym wymiarze czasu pracy;
3. Wynagrodzenie miesięczne brutto: wynagrodzenie zasadnicz e z przedziału od 8000,00 zł do

10000,00 zł, dodatek za wieloletnią pracę w zależności od stażu pracy z przedziału od 5 % do 20 %

wynagrodzenia zasadniczego, dodatek funkcyjny z przedziału od 5 % do 25 % wynagrodzenia
zasadniczego;

4. Możliwość otrzymania innych składników wynagrodzenia na zasadach i warunkach określonych
w Regulaminie wynagradzania pracowników Starostwa Powiatowego w Kędzierzynie-Koźlu - dodatku
specjalnego, nagrody, premii, nagrody jubileuszowej, odprawy w związku z przejściem na emeryturę |ub
rentę z tytułu niezdolności do pracy, dodatkowego wynagrodzenie rocznego;

5. obsługa komputera powyżej 4 godzin na dobę;
6. z osobą wyłonioną w wyniku naboru umowa o pracę zostanie zawarta po uzyskaniu akceptacji

kandydatu ry przez Opolskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków;
7. procentowym wskaźniku zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Starostwie Powiatowym

w Kędzierzynie-Koźlu - udział procentowy etatów osób ze stopniem niepełnosprawności do ogólnej
liczby etatów osób zatrudnionych na dzień 30,04.2026 r. jest wyższy niż 6%.

V, Wymagane dokumenty:
L życiorys zawodowy f z uwzględnieniem dokładnego przebiegu kariery zawodowej oraz przebiegu nauki/,

opatrzony własnoręcznym podpisem;
2. list motywacyjny, opatrzony własnoręcznym podpisem;
3. klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych w rekrutacji -załącznik nr 1;

4. oświadczenie dotyczące zapoznania z wewnętrzną procedurą dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa
i podejmowania działań następczych - załącznik nr 2;

5. kserokopie dokumentów poświadczających wykształcenie;
6. kserokopie dokumentów: świadectw pracy dokumentujących staż pracy (w przypadku pozostawania

w stosunku pracy zaświadczenie o zatrudnieniu zawierające okres zatrudnienia);
7. oryginał kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie;
8. oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;
9. oświadczenie o nieposzlakowanej opinii;
10, oświadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo lub umyŚlne

przestępstwo skarbowe;
11. oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw

pubIicznych,



Kwestionariusz osobowy i wszystkie oświadczenia należy opatrzyĆ wlasnoręcznym podpisem.

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w siedzibie Starostwa Powiatowego

w Kędzierzynie-Koźlu 47-220, Plac Wolności 13, pokój nr 28 w zamkniętych kopeńach z dopiskiem Dotyczy

naboru na kierownicze stanowisko urzędnicze - Powiatowego Konserwatora Zabytków w Starostwie
powiatowym w Kędzierzynie _ Koźlu lub pocztą na adres Starostwa z dopiskiem: Dotyczy naboru na kierownicze
stanowisko urzędnicze - Powiatowego Konserwatora ZabytkÓw w Starostwie Powiatowym w Kędzlerzynie -
KoźIu.

do dnia 01 czerwca 2026 roku do godziny t4 oo

Aplikacje, które wpłyną do Starostwa po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane. Decyduje data

wpływu do Starostwa Powiatowego w Kędzierzynie-Koźlu.
lnformacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu lnformacji Publicznej

/www.bip.powiat.kedzierzyn-kozle.pl/ oraz na tablicy informacyjnej na parterze w budynku Starostwa
w Kędzierzynie-Koźlu, Plac Wolności 13.

Data:71,.05.2026 r.


